Dorucovani pisemnosti prostrednictvim
Ceské posty po novele Zakoniku prace 2020

Pravni Uprava dorucovani pisemnosti pred novelou Zakoniku prace, jez plati pro niZze uvedenou
oblast od 30.07.2020, vychazela z konceptu, Ze pisemnosti museji byt zaméstnanci doruceny do
vlastnich rukou (§ 334 odst. 1 Zakoniku prace).

Zaroven ale platilo, Ze do vlastnich rukou dorucuje pisemnosti zaméstnavatel zaméstnanci na
pracovisti, v jeho byté nebo kdekoliv bude zastizen anebo prostfednictvim sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci a teprve nebylo-li vySe uvedené mozné, mohl zaméstnavatel
pisemnost dorucit zaméstnanci prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb (§ 334 odst. 2
Zakoniku prace).

Novela vyse uvedeny koncept poradi ve zplsobech dorucovani opousti a stanovi, Ze pisemnost
dorucuje zaméstnavatel zaméstnanci primarné do vlastnich rukou na pracovisti a pokud to neni

mozné je Cisté a jen na zaméstnavateli, ktery jiny zplisob doruceni pisemnosti zvoli.

NiZe uvedeny text je vénovdn problematice dorucovdni pisemnosti skrze Ceskou postu, tedy
prostirednictvim nejvice vyuzivaného provozovatele postovnich sluzeb.

Pokud nebylo mozné dorucit zaméstnanci pisemnost osobné na pracovisti je nové mozné
rovnou sahnout po doruéeni prostiednictvim Ceské posty.

Adresa, kam poslat pisemnost?

Pisemnost, kterou dorucuje prostfednictvim provozovatele poStovnich sluzeb, zasila
zaméstnavatel sluzeb nikoli na posledni adresu, kterd je zaméstnavateli zndma, jak tomu bylo
drive, ale na adresu, kterou zaméstnanec zaméstnavateli pisemné sdélil. Tim se tedy stanovuje
urcita mira odpovédnosti samotného zaméstnance v oblasti pisemného ozndmeni aktualni
adresy, na kterou si zaméstnanec preje, aby mu bylo zaméstnavatelem v ramci zakladniho
pracovnépravniho vztahu dorucovano.

Zaméstnanec sam tak bude povinnou osobou, ktera bude pisemné nahlasovat spravné a
aktudlni udaje k dorucovani a ponese tedy jistou miru odpovédnosti v oblasti dorucovani.

Zaméstnavatel by tedy mél v pfipadé nové nastoupivsich zaméstnancl vyZadovat takovou
adresu pro tento ucel a poucit zaméstnance tim, Ze paklize se jeho adresa pro vyse uvedeny
ucel v budoucnu zméni, je jeho povinnosti to zaméstnavateli pisemné oznamit. Stejné tak je
doporuceno si takové pisemné stanovisko obstarat i u zaméstnancu stavajicich pro pfipad
teoretického konce jejich pracovné pravniho vztahu v budoucnu!

Jakou formu dopisu (sluzby Ceské posty) zvolit?

Zaznam o doruceni




Zakonik prace nejenze vyzaduje, aby byla pisemnost dorucena do vlastnich rukou
zaméstnance, popf. jeho zmocnénce, ale zaroven predepisuje, Ze doruceni pisemnosti musi byt
doloZeno pisemnym zaznamem o doruceni. Od téchto dvou poZadavku se tedy musi odvijet
volba pfisluéné sluzby Ceské posty.

Z nabidky sluzeb Ceské posty, které jsou uvetejnény zde je zcela jasné, ze aby bylo vyhovéno
vySe uvedenym pozadavkim pujde jen o Doporucené psani véetné dodejky (potvrzeni o
doruéeni). Ceskd posta nabizi nize uvedené dvé varianty lidici se pouze rychlosti doruéeni, je
tedy nepodstatné, kterou z nich zaméstnavatel zvoli.

e Doporucené psani prioritni — dorucime zpravidla ndsledujici pracovni den po dni podani.
e Doporucené psani ekonomické — dorucime zpravidla do druhého pracovniho dne po dni
podani.

Doporucené psani

Doporucené psani je takové, jehoz podani provozovatel postovnich sluzeb stvrzuje a doda ji jen
za podminky, Ze pfijemce jeji prevzeti potvrdi. Pouziti dodejky znamena, Ze provozovatel
postovni sluzby opatfi odesilateli (zaméstnavateli) pisemné potvrzeni prokazujici dodani
postovni zasilky prijemci. Zaméstnavatel ma moznost bud vyplnit dodejku stanovenou
predtiskem provozovatele postovnich sluzeb, nebo pouZzit zvlastni obalku, jejiz soucasti je
dodejka, takové vzory poskytuji nékteré komercni spole¢nosti napf.:
https://www.dorucenky.cz/ .

Dale pak, a to je zcela zasadni, aby bylo pIné vyhovéno poZadavkim Zakoniku prace musi byt
pro doruéeni zvolena jedna z nasledujicich dopliikovych sluzeb Ceské posty. Jedna se o sluzbu:

,Dodani do vlastnich rukou”, nebo
,Dodani do vlastnich rukou vyhradné jen adresata”

,Dodani do vlastnich rukou”

V pripadé této doplriikové sluzby provozovatel postovnich sluzeb doda Doporucené psani, je-li
adresatem fyzickd osoba, jen adresatovi, zmocnénci adresata, zakonnému zastupci adresata
nebo zmocnénci zakonného zastupce adresata. Této sluzbé odpovida obdlka s modrym pruhem.

Postovni podminky definuji vySe jmenované osoby ve svém ¢lanku 23 odst. 4 aZ 6, pficemz za
zmocnénce adresata povazuji fyzickou osobu, ktera predepsanym zplsobem prokaze, ze je
osobou, kterou adresat v hodnovérném pisemném prohldseni k pfevzeti postovni zasilky
zmocnil. Lze tak ucinit napf. predloZenim dokladu totoZnosti a prikazu pfijemce. Za timto
ucelem musi adresat jako zmocnitel sepsat prisluSnou Zadost, osvédcit svoji totoznost a zaplatit
poplatek stanoveny podle ceniku provozovatele postovnich sluzeb. V Zadosti zmocnitel zmocni
osoby k prejimani zasilek, které dojdou na jeho postovni adresu. Priikaz se vydava na dobu
uréenou zmocnitelem, nebo do odvolani.

Pozor ale, Zakonik prace za radné doruceni povazuje vedle doruceni pfimo zaméstnanci téz
doruceni zmocnénci, ale jen v pripadé, Ze ho zaméstnanec k pfijeti pisemnosti urcil na zakladé
pisemné plné moci s Uredné ovérenym podpisem, je zfejmé, Ze u této doplrikové sluzby mize


https://www.ceskaposta.cz/sluzby/psani/cr/doporucene-psani
https://www.dorucenky.cz/

hrozit doruceni i jinym nez Zakonikem prace zminénym osobam, napt. zakonnému zastupci u
mladistvych zaméstnancl nebo zmocnénci, ktery predloZi doklad totoZnosti a prikaz prijemce
bez vazby na uredné ovéreny podpis. To muze zplsobit neplatnost takového doruceni!

Proto volte vidy radéji nize uvedenou sluzbu, ktera se od vySe popsané cenoveé nijak nelisi!

,Dodani do vlastnich rukou vyhradné jen adresata”

U této doplnkové sluzby provozovatel postovnich sluzeb doda poStovni zasilku vyhradné jen
adresatovi a nikomu jinému. Této sluzbé odpovida obalka s C¢ervenym pruhem.

Kdy je doporucené psani doruceno?

Varianta A) Vyzvednuti zasilky

Nejjednodussim a nejméné problematickym pfipadem doruceni prostiednictvim provozovatele
postovnich sluZeb je situace, Ze zaméstnanec zasilku prevezme, at uz pfimo, nebo si ji vyzvedne
v UlozZni Ihaté. Dnem prevzeti je povinnost zaméstnavatele dorudit pisemnost splnéna. VSechny
potfebné udaje budou obsazeny na dodejce, kterou mu provozovatel postovnich sluzeb zasle
neprodlené po doruceni pisemnosti.

Varianta B) Znemoznéni prevzeti zasilky

V § 336 odst. 4 ZP vychazi Zakonik prace z toho, Ze za doru¢enou se pisemnost povazuje i tehdy,
pokud zaméstnanec jeji doruceni prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb znemozni
tim, Ze posStovni zasilku obsahujici pisemnost odmitne prevzit nebo neposkytne soucinnost
nezbytnou k doruceni pisemnosti (tim je tfeba rozumét i situaci, kdy je zaméstnanec na
dorucovaci adrese neznamy, aniz by zaméstnavateli ozndmil jakoukoliv zménu). Rozhodnym
dnem je pak den, kdy ke znemoznéni doruceni doslo. Postovni zasilka bude provozovatelem
postovnich sluzeb bez zbytecnych pritahu zasldna zpét odesilateli (zaméstnavateli), pficemz
bude uveden i dlivod, pro ktery nebyla dodéana. V pripadé odmitnuti prevzeti pisemnosti
zaméstnancem Zakonik prace predpokladd, ze zaméstnanec bude provozovatelem postovnich
sluzeb (doruc€ovatelem) poucen o nasledcich odmitnuti prevzeti pisemnosti a nové jiz nebude
zapotiebi o takovém pouceni provést pisemny zaznam (coz byl dfive v praxi obrovsky
problém).

Varianta C) NezastiZzeni adresata (zaméstnance)

Zakonik prace podrobné upravuje postup provozovatele postovnich sluzeb i v pfipadé, ze
zaméstnanec, kterému ma byt pisemnost dorucena, nebyl doru¢ovatelem adrese zastizen. Pro
tento pripad § 336 odst. 3 ZP stanovi, Ze se pisemnost uloZi v provozovné provozovatele
postovnich sluzeb nebo u obecniho Uradu (kde ale varianta obecniho Uradu je v podstaté
nepouzitelnd) a zaméstnanec se vyzve pisemnym ozndmenim o neuspésném doruceni
pisemnosti, aby si uloZzenou pisemnost do 15 ti kalendarnich dni vyzvedI (rusi se tak
nepochopitelnd podminka specifikovana drive Zakonikem prace v podobé 10 ti pracovnich dna).
Tim dochazi ke sjednoceni pravidel Ceské posty a Zakoniku prace. Zarover se zaméstnanci
sdéli, kde, od kterého dne a ve kterou dobu si mize pisemnost vyzvednout. V pisemném



ozndmeni musi byt navic zaméstnanec poucen rovnéz o nasledcich odmitnuti prevzeti
pisemnosti nebo neposkytnuti soucinnosti nezbytné k jejimu doruceni.

Ve vztahu k uloZeni pisemnosti jsou podminky Ceské posty nastaveny tak, e pokud se pokus o
dodani pisemnosti nezdafi, poStovni zasilka se uloZi a adresatovi se preda (nejcastéji viozenim
do jeho domovni schranky) pisemna vyzva, aby si posStovni zasilku vyzved| v uréené [h(té u
stanovené posty.

Je-li k postovni zasilce pripojeno pouceni (bud je doplni k obalce zaméstnavatel, a nebo vyuzije-
li zaméstnavatel obalek, které nabizeji spole¢nosti s timto zamérenim napf.:
https://www.dorucenky.cz/) o pravnich ddsledcich (fikce doruéeni), provozovatel postovnich
sluZeb je pfedd adresatovi spolecné s vyzvou, aby si poStovni zasilku vyzvedl.

Mozny text pouceni: Tato zdsilka obsahuje pisemnost, jejiz doruceni se Fidi Zdkonikem prdce
262/2006 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist. Dle § 336 odst. 4) vyse uvedeného zdkona je
povinnost zaméstnavatele dorucit pisemnost zaméstnanci splnéna, jakmile zaméstnanec
pisemnost prevezme. JestliZe si zaméstnanec uloZenou pisemnost (odstavec 3) nevyzvedne do 15
kalenddrnich dnd, povaZuje se za dorucenou poslednim dnem této Ihuty; tato nedorucend
pisemnost se odesilajicimu zaméstnavateli vrdti. Jestlize zaméstnanec doruceni pisemnosti
prostrednictvim provozovatele postovnich sluZzeb znemozni tim, Ze postovni zdsilku obsahujici
pisemnost odmitne prevzit nebo neposkytne soucinnost nezbytnou k doruceni pisemnosti,
povaZuje se pisemnost za doru¢enou dnem, kdy ke znemoznéni doruceni pisemnosti doslo.

Pokud uloZena postovni zasilka nebyla vyzvednuta, provozovatel postovnich sluzeb preda
adresatovi nejpozdéji 3 pracovni dny pred koncem ulozni Ih(ity opakovanou vyzvu k vyzvednuti.
V opakované vyzvé k vyzvednuti uvede provozovatel poStovnich sluzeb kromé vyse zminénych
naleZitosti také Udaj, odkdy je postovni zasilka pfipravena k vyzvednuti, a upozorni adresata, ze
v pfipadé nevyzvednuti v této Ihité bude postovni zasilka vracena odesilateli.

Ulozni Ih(ita

Z postovnich podminek vyplyva, Ze obecna ulozni Ih(ta, po kterou je postovni psani pfipravena

’ v

k vyzvednuti, ¢ini 15 dn( ode dne jejiho uloZeni coz nyni pIné koresponduje s podminkami
Zakoniku prace.

V této souvislosti je vhodné upozornit, Ze zaméstnavatel by mél vyuZit moznosti upravené v
postovnich podminkach a postovni psani opatfit poznamkou ,,NeprodluZovat lhtitu”, aby
nedoslo k tomu, Ze adresat si u provozovatele postovnich sluzeb vyhradi prodlouzeni Ulozni
IhGty aZ na jeden mésic a zaméstnavateli se postovni zdsilka jen tak nevrati!

Tomas Smutny, TCC s.r.o.
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